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L& éitacid i 1a notificacié judicial sén actes processals de comunicacié, I'efectivitat dels
quals garanteix el dret constitucional de defensa.

Aquest dret implica la possibilitat d’'un judici contradictori en qué les parts puguin fer
valer els seus drets.

De I'anterior, deriva el fet que la citacié i fa netificacidé no sén un formalisme, sind una
garantia per a la persona afectada en el procediment i una carrega per a I'dérgan
judicial que ha de practicar aquestes comunicacions i verificar la recepcid per part de
la persona destinataria.

En el context de 'organitzacié policial, aquesta persona destinataria és el membre de
la PG-ME objecte de la citacid o notificacid, i la Llei d'enjudiciament criminal estableix
que les citacions i notificacions judicials s'han de practicar mitjangant el conducte
jerarquic policial corresponent.

L'obligacié dels membres de la PG-ME de comparéixer davant dels organs judicials es
fonamenta, per una banda en el deure de col-laboracié amb jutges i tribunals que la
Constitucié imposa a tots els ciutadans i poders publics; i per altra banda, en les
funcions que la llei els hi atribueix com a funcionaris policials.

Per rad d'aquesta atribucié legal, 'actuacié policial s’inicia amb la intervencié en els
fets pels quals s'incoa el procés penal, I'elaboracié de I'atestat o 'emissié d’un informe
pericial, i s’esgota en la compareixenca dels membres de la PG-ME davant del jutge
per ratificar [a informacié continguda a I'atestat o a I'informe pericial corresponent.

Precisament, pel contingut estrictament policial d'aquestes funcions i pel deure
constitucional esmentat, les unitats administratives de la Direccié General de la Policia.
participen activament en el procés d'informatitzacié i de lliurament de material de ia
documentacié judicial als membres de la PG-ME.

El procés de desplegament de la PG-ME ha permés acumular una experiéncia en la
gestié de les citacions i notificacions judicials, que recomana la introduccié de millores
en el circuit de lliurament de la documentacio judicial a la persona destinataria i en les
formes de comunicacié del resultat de la practica de la citacié a I'drgan judicial
emissor.

Aquesta instruccid introdueix les millores esmentades, tot implementant eis canvis
procedimentals i informatics que siguin necessaris.

Per tot aixd, i de conformitat amb alld que estableix I'article 1.2 c) del Decret 415/2011,
de 13 de desembre, d'estructura de la funcié policial de la Direccié General de la
Policia, dicto les normes segiients:

1. Objecte
Aquesta instruccié té per objecte establir el procediment per a la gestié de la

comunicacié de citacions i notificacions dels organs judicials i del Ministeri Fiscal als
membres de la PG-ME.
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2. Ambit subjectiu d’aplicacié

Aquesta instruccié és d'aplicacidé a tots els membres de la PG-ME i a les unitats
administratives.

3. Conceptes de citacié i notificacié judicial
3.1 Citacié judicial

La citacié és un acte processal de comunicacié que té per objecte la compareixenga
d'un membre de la PG-ME en les dependéncies judicials en una hora i data
determinades, amb la finalitat de practicar alguna diligéncia judicial.

El tramit o la gesti6 de la citacié es basa principalment en el lliurament d'una cdpia de
la citacid o document judicial al membre de la PG-ME interessat, la signatura i datacié
de la diligéncia de citacié (llevat dels casos en qué la citacié es practiqui, mitjangant
una trucada telefonica, de la qual quedara constancia per diligéncia en la propia citacié
o en el llibre corresponent, o per telefonema), i en la tramesa de I'cfici 0 la resposta
corresponent, a I'organ judicial o Ministeri Fiscal que ha requerit la compareixenga de
la persona funcionaria.

3.2 Notificacié judicial

Es un acte processal que té per objecte posar en coneixement del membre de la PG-
ME interessat en el contingut d’'una resolucié judicial que lafecta directament
(senténcia, interlocutoria o provisié).

La notificacié es practica a partir del lliurament d’'una copia de la resolucié judicial al
membre de la PG-ME interessat, la signatura i datacié de la diligéncia de notificacié i la
seva posterior comunicacié a I'érgan judicial o Ministeri Fiscal que ha requerit la seva
notificacio.

4. Definicio de les qualitats en qué poden ser citats els membres de la PG-ME

4.1 Testimoni

El membre de la PG-ME que, sense ser part del procediment judicial, és citat
judicialment per haver tingut coneixement directe dels fets objecte d'enjudiciament.

4.2 Peérit

Té la condicio de périt el membre de la PG-ME que deciara davant el jutge o tribunal
perque és especialista en determinades matéries i pot aportar coneixements técnics
que es consideren necessaris per a la resolucié d'un procediment judicial.

4.3 Persona imputada, inculpada, denunciada, acusada o processada

Membre de la PG-ME contra el qual es dirigeix un procediment judicial, &s a dir,
persona respecte la qual es considera que presumptament ha comés una infraccié
penal (un delicte o una falta).



I
¥ | )
i v

Generalitat de Catalunya
Departament d’'Interior
Direccié General de la Policia

4.4 Persona denunciant
Membre de la PG-ME que ha presentat una denuncia contra una altra persona.
Aquesta qualitat pot coincidir amb d'altres.

4.4.1 Persona denunciant / denunciada
Membre de la PG-ME que denuncia una persona i aquesta el denuncia a ell.

4.4.2 Persona denunciant / perjudicada
Membre de la PG-ME denunciant i que a més ha patit lesions o danys en la seva
persona o patrimoni, com a conseqiiéncia d'una infraccid penal.

4.4.3 Persona denunciant / victima
Membre de la PG-ME denunciant i que, a més, és subjecte passiu del delicte o falta.

4.5 Persona perjudicada
Membre de la PG-ME que ha patit lesions o danys en la seva persona o patrimoni,
com a consequiéncia d'una infraccidé penal.

4.5.1 Persona perjudicada / denunciada
Membre de la PG-ME perjudicada i que, a més, és denunciada pels mateixos fets que
constitueixen la infraccié penal que li ha causat el perjudici.

4.5.1 Persona perjudicada / victima .
Membre de la PG-ME perjudicat, i a més, és el subjecte passiu de la infraccié penal
que li ha causat el perjudici.

4.6 Victima
Membre de la PG-ME que és subjecte passiu del delicte o falta.

5 Procediment per a la comunicacié de les notificacions i citacions judicials a
membres de la PG-ME

5.1 Unitats responsables de la comunicacié

D'acord amb els articles 422" i 4252 de la Llei d’enjudiciament criminal, les notificacions
i citacions judicials s’han de practicar mitjangant el conducte jerarquic policial
corresponent.

No obstant aixd, tenint en compte el caracter administratiu que tenen les tasques que
impliquen ia tramitacié de les citacions i notificacions, el personal d’administracic és
I'encarregat de gestionar I'aplicacié de citacions i notificacions, aixi com, amb caracter

general, de lliurar fisicament, les citacions i notificacions als membres de la PG-ME.

L'oficina de suport o la unitat que realitzi les tasques de planificacié dels recursos
operatius ha de trametre mensualment al personal d'administracié respectiu la
planificacié horaria dels membres de la PG-ME adscrits en la seva unitat policial,
perqué les unitats administratives puguin gestionar eficagment les citacions i

'« els empleats de vigilancia ptblica han de ser citats per conducte dels seus caps immediats
guan sigui absolutament indispensable la seva compareixenga.”
%2 “gj |a persona que es cridi a declarar exerceix funcions o t& un carrec public, s’ha de donar
avis, al mateix temps que es practiqui la citacié, al seu superior immediat perqué li nomeni
substitut durant la seva abséncia, si aixi ho exigeix l'interés o la seguretat pablica”

4
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notificacions judicials. En el cas que les unitats policials no disposin d’'una planificaci6
horaria mensual, hauran de tramitar-la setmanalment.

5.2 Recepcié i informatitzacié de les citacions i notificacions judicials

Les unitats administratives han de rebre, en primera instancia, les citacions i
notificacions judicials (usuari punt d’entrada). Atés que el codi numéric de I'expedient
que dona el programa informatic és unic i independent per a cada expedient de citacid
o notificacié judicial, el personal d’administracié6 ha d'utilitzarlo com a codi per
identificar els expedients de citacions o notificacions.

5.2,1 Unitats administratives: personal d’administracié com a punt d’entrada.

El personal d'administracié que rep, per qualsevol mitja, una citacié o notificacio
judicial, assumeix el perfil informatic de punt d’entrada, encara que els membres de la
PG-ME que han estat objecte de la citacié o notificacid estiguin destinats en una altra
ABP, regi6, unitat o seu policial.

Les funcions del servei d’administracié (usuari punt d’entrada) sén les segiients:
- Datar diariament totes les citacions i noftificacions que es rebin.

- Verificar el contingut de les citacions/notificacions, i informatitzar-ne les dades,
dins del termini de 10 dies seglients a la seva recepci6.

- Resoldre, totes les incidéncies que es produeixin en relaci® amb la citacié o
notificacid, deixant constancia dels escrits adregats al jutjat corresponent i de la
seva tramesa, respecte:

a) La manca de qualsevol dada imprescindible per a la gestié de la citacio o
notificacié judicial: qualitat en qué es cita, indicaci6 del procediment judicial,
data i hora de I'assenyalament, el jutjat davant el qual han de compareixer
(caincideix amb el jutjat al qual s’enviara el justificant),  numero de
diligéncies policials, tips il-legibles o erronis. £l personal d’administraci¢
(usuari punt d'entrada) ho comunica, per escrit, a I'drgan judicial o Ministeri
Fiscal, amb indicaci6 dels defectes que impossibiliten la practica de la
citacid/notificacié. De les gestions teleféniques es deixa constancia al camp
d’Observacions o a I'expedient en paper.

En el suposit de TIP erroni, en cas que no es rebi resposta per part de
i'organ judicial, el membre de la PG-ME continua obligat a la seva
compareixenca en els termes indicats a la citacio.

b) Coincidéncia d'assenyalaments, per a un mateix membre de la PG-ME, per
un mateix dia i en hores que impossibiliten la seva assisténcia a les dues
actuacions judicials. El personal d’administracié (usuari punt d’entrada),
prévia consulta a [Iassessoria juridica del servei d'administracié
corresponent, comunica per escrit, a I'dérgan judicial o Ministeri Fiscal, la
impossibilitat del membre de la PG-ME d’assistir als dos assenyalaments i
sol-licita que disposi el qué consideri convenient.

En els casos en qué la citacié rebuda per un membre de la PG-ME ho sigui en
concepte de persona inculpada, imputada, denunciada, denunciant,
processada, acusada o perjudicada, el personal d’administracié (usuari punt

5
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d'entrada) que I'hagi rebuda ha d’informar immediatament al cap de la unitat on
esta adscrit el membre de la PG-ME, i a la seva assessoria juridica, mitjangant
la tramesa de la copia de la citacié judicial en qué s'inclogui el nimero de
I'atestat o la denincia corresponent i altres documents relacionats.

- Trametre la citacid/notificacio, immediatament desprées de la seva
informatitzacié, a través de l'aplicacié informatica, i per correu electrdnic
preferentment o per fax, a lafies unitat/s administrativa/ives on es troba destinat
el membre de la PG-ME (servei d’administracié - usuari punt destinacio).

- Comunicaci¢ a l'dorgan emissor del resuitat de la practica de Ia
citacié/notificacio.

5.2.2 Unitats administratives: personal d’administracié com a punt de desti.

_El personal d’administracio de la unitat policial on presta serveis elfla funcionari/aria
assumeix el perfil informatic de punt de desti.

Les funcions del servei d'administracio (punt de desti) sén les seglents:
- Rebre les citacions, informatitzades pel servei d’administracié (punt d'entrada).
- Verificar el contingut de la citacié/notificacio rebuda. - -

- Gestionar la sollicitud de compareixenga, mitjancant el sistema de
videoconferéncia, d'acord amb el contingut de la Instruccié 18/2012 de 27 de
novembre, per la qual s’estableixen els criteris i els procediments per a la
intervencio dels membres de la PG-ME en les actuacions judicials mitjangant
una videoconferéncia.

- Practicar la citacié/notificacié, d’acord amb els procediments establerts en
aquesta instruccio, i informar a laplicacié CJ sobre el seu resultat negatiu o
positiu.

5.2.3 Unitats policials

Leés unitats policials que rebin directament la citacié o notificacié I'han de trametre
juntament amb els documents annexats al personal d'administracié ubicat en la
mateixa seu policial o, si no n’'hi ha, als serveis d'administracié respectius.

No obstant aixd, quan I'drgan judicial o el Ministeri Fiscal citi directament o mitjangant
elfla seu/seva cap immediat els membres de la PG-ME, en aplicacio de la normativa
sobre judicis rapids®, i la data de 'assenyalament faci inviable la comunicacié a través
de la unitat administrativa, el membre de la PG-ME citat ha d’enviar, al més aviat
possible, al personal d’administracié la documentacié seguent:

- Justificant d'assisténcia a judici.
Copia de la citacié realitzada per aquest concepte. Si no la té, ha d'emplenar el
formulari DAD 48 (annex), on consten les dades basiques de 'assenyalament
judicial, i trametre’l.

3 Llei 38/2002, de 24 d'octubre.
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En el cas que el membre de la PG-ME detecti que a la citacié o notificacié que ha
rebut hi ha dades erronies, (per exemple en el nimero de TIP) ha de comunicar-ho
immediatament al personal d'administracié que li ha tramés la citacié o notificacid. El
personal d'administracié (usuari punt d'entrada) ha de posar-ho en coneixement, per
escrit, de I'drgan judicial o Ministeri Fiscal. Si I'drgan judicial no modifica la citacio, el
funcionari policial ve obligat a complir els termes de la citacio.

Quan el membre de la PG-ME degudament citat no pugui comparéixer a la diligéncia
judicial indicada, ha de comunicar-ho directament a I'drgan judicial competent, a fi i
efecte que aquest acordi, si s'escau, el que consideri convenient. Aguesta gestio recau
exclusivament en el membre de la PG-ME citat i no es pot traslladar a les unitats
d’administracié.

Si I'érgan judicial acorda modificar la data ifo hora de la compareixenca, el membre de
la PG-ME ho ha d’'acreditar, mitjangant el lliurament de la copia de la nova citacié, al
servei d‘administracio (punt desti), i a I'oficina de suport o la unitat que realitzi les
tasques de planificacié dels recursos operatius perqué pugui planificar el servei
policial.

5.3 Suposits ordinaris de lliurament de la citacié o notificacié judicial
5.3.1 Citacions no urgents
5.3.1.1 Unitats administratives

El personal d'administracié amb perfil de punt de desti ha de comunicar la citacié o
notificacié al membre de la PG-ME interessat, dins del termini dels 10 dies naturals
seglents a la seva recepcid, mitjangant el lliurament d'una copia de la citacié o
resolucié judicial i de la diligéncia de citacié/notificacio.

La diligéncia de citacid/notificacié ha d'estar signada i datada tant pel membre de la
PG-ME citat o notificat, com pel funcionari que li lliura la copia de la citacié o resolucié
judicial. Aquest document acredita la recepci6 formal de la citacié o notificacié judicial
per part del membre de la PG-ME.

Respecte dels casos que no es pugui lliurar la citacié en el termini indicat de 10 dies,
per manca de coincidéncia horaria, o per impossibilitat del membre de la PG-ME de
recollir la citacié o de retornar signada la diligéncia de citacio, el punt de desti,
diariament i deixant constancia, haura de:

- Lliurar, amb justificant de recepcié, un llistat (CJ: Llistat/Diligéncies
liurar) dels membres de la PG-ME pendents de citar/notificar, amb
copia de les citacions/notifi camons i les diligéncies corresponents, al/a la
cap d'area basica o regional, o de la unitat regional corresponent,
perque practiqui la citacié o la notificacié, a linici o final del brifing, o en
el moment del servei policial que consideri convenient.

- Recollir les diligéncies signades pels membres de la PG-ME citats
Inotificats i informar a I'aplicacio dels.membres de la PG-ME avisats.

Aquest procediment no s’aplica als supésits en qué el membre de la PG-ME a citar es

trobi en:” dia planificat com a lliure de servei, vacances, llicéncia, permis, incapacitat

temporal, excedéncia voluntaria o forgosa, suspensi® de funcions com a mesura
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cautelar o sancidé; en aquests casos caldra procedir directament d'acord amb el
procediment establert a I'apartat 5.4.

5.3.1.2 Unitats policials
Els integrants de la unitat policial han de facilitar la practica de la citacié/notificacio.

En qualsevol cas, la diligéncia de citacid/notificacié només podra ser signada pel
membre de la PG-ME al qual correspon el TIP que figura en el cos de la citacio.

El membre de la PG-ME citat o notificat t& un termini de 10 dies naturals des de la
recepci6 de la citacié /notificacio judicial, per retornar, personalment, per valisa, o per
correu electrénic o per fax, a la unitat administrativa que li ha lliurat la citacié/notificacio
judicials, ia diligéncia de citacié/ notificacié amb la signatura original i datada.

Si aquest retorn es fa mitjangant correu electronic ¢ fax, caldra trametre per valisa la
diligéncia de citacid/ notificacio amb la signatura original i datada.

Els membres de la PG-ME citats tenen l'obligacid de compareixer davant dels érgans
judicials.

Pel que fa a la incompareixenga a la citacié judicial d'un membre de la PG-ME
degudament citat pot comportar les sancions recollides als articles 420 i 487de la Llei
d’enjudiciament criminal.

5.3.2 Citacions urgents

S6n aquelles que, per la proximitat de la data de l'assenyalament, no permeten
P'aplicacid del procediment establert al punt 5.3.1.

- Amb caracter immediat, el personal d'administracié (punt destinacié) ha
diintentar la localitzacid del membre de la PG-ME. En els casos
d’assenyalaments inferiors al termini de 72 hores des de la data de la recepcid
de la citaci6, el membre de la PG-ME citat ha de retornar immediatament
signada i datada ia diligéncia de citacié/notificacié al personal d’administracio,
perqué aquest ho pugui comunicar a I'érgan judicial competent o al Ministeri
Fiscal. .

- En el cas que aquesta gestié sigui negativa, el personal d’administracié (punt
destinacié) ha davisar préviament i mitjangant teléfon a la sala de
comandament de 'enviament per correu electronic o fax de la citacié, perqué
aquesta esgoti les possibilitats de localitzar el membre de la PG-ME que s’ha
de citar.

- Un cop rebuda la citacio, la sala de comandament ha d'intentar immediatament
localitzar al membre de la PG-ME i comunicar-li la citacié pel mitja que
consideri més adient i, sempre que sigui possible, permeti deixar-ne
constatacio.

- La justificacié al jutjat del resultat de les gestions de localitzacié del membre de
la PG-ME a citar correspon als serveis d'administracié (usuari punt d'entrada).

- No obstant aixd, excepcionalment, quan per raons horaries: aixé no sigui
possible, se n’ha de fer carrec la mateixa sala de comandament que haura de
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comunicar posteriorment el resultat de la gestié al personal d'administracid,
perqué ho introdueixi en I'aplicacié informatica.

5.3.3 Citacions/notificacions per recepcionar un manament de pagament

El personal d'administracié (usuari punt d’entrada) pot rebre citacions/notificacions
perqué els membres de la PG-ME recepcionin un manament de pagament.

5.3.3.1.Notificacions per recepcionar un manament de pagament

En el supdsit que l'usuari/aria punt d'entrada rebi una notificacié judicial en qué
s'adjunti un manament de pagament, s’ha de gestionar com una notificacidé seguint els
procediments previstos en aquesta instruccid, amb les particularitats segiients:

a) L'usuari/aria punt d’entrada ha de trametre per valisa la documentacié original a
lusuari punt de destinacié.

b) L'usuarifaria punt de destinacié ha de lliurar copia de la resolucié judicial, I'original
del manament de pagament i la diligéncia de notificacié al membre de la PG-ME.

¢} El membre-de la PGME ha retornar a l'usuari/aria punt de destinacié degudament
signats i datats la diligéncia de notificacio i I'exemplar corresponent del manament de
pagament ‘

d) L'usuari punt de destinaci® ha de retornar per valisa a I'usuari punt d'entrada
l'exemplar corresponent del manament de pagament, per tal que aquest el pugui
trametre a I'drgan judicial.

5.3.3.2.Citacions per recepcionar un manament de pagament

Atesa la necessitat d’afavorir I'optimitzacié dels recursos humans i materials i per tal
d’aconseguir una millor organitzacié del servei en les regions policials, en el supdsit en
qué l'usuari punt d'entrada rebi una citacid per tal que el membre de la PG-ME
comparegui davant de I'érgan judicial als Unics i exclusius efectes de recepcionar un
manament de pagament, el personal d’administracié (usuari punt d'entrada) sol-licita,
en el termini de 48 hores a comptar des del moment en qué hagi rebut la citacié, i per
escrit, a l'organ judicial, que disposi, si ho considera oportd, la tramesa dels
manaments de pagament al servei d'administracié.

En el cas que I'drgan judicial trameti els manaments de pagament a l'usuari/aria punt
d’entrada, la seva gestié s’ha d'ajustar al que disposa I'apartat anterior (5.3.3.1). En
cas contrari, l'usuari/aria punt d'entrada ha de gestionar la citacié seguint els
procediments establerts en aquesta instruccio.

5.4 Suposits especials de lliurament de la citacié/notificacio judicial

5.4.1 Citacié d’un membre de la PG-ME que gaudeix d’un dia planificat com a
lliure de servei

El personal d’administracié (usuari punt destinacié) ha de comunicar-li la citacié quan
torni a incorporar-se al servei.

No obstant I'anterior, en el cas que la proximitat de la data de 'assenyalament judicial
faci inviable aquesta espera:
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El personal d’administracié (usuari punt destinacié) contactara telefonicament
amb el membre de la PG-ME. A aquest efecte comptara amb la col-laboracié
de l'oficina de suport.

Si malgrat les gestions anteriors, no es pot avisar el membre de la PG-ME, cal
que el punt de desti informi immediatament I'aplicacié CJ, a fi i efecte que el
personal d’administracié (usuari punt d’entrada) ho comuniqui a I'érgan judicial.

5.4.2 Citacié d’un membre de la PG-ME que gaudeix de vacances, permis o
ilicéncia.

Suposits:

a)

b)

El membre de la PG-ME es troba gaudint de vacances, permis o llicéncia, en el
moment del lliurament de la citacid, i ho continuvara estant el dia de

l'assenyalament judicial.

El personal d'administracidé (punt de desti) informa a l'aplicacié Citacions
judicials que el membre de la PG-ME no ha estat localitzat, i el personal
d’administracié {(usuari punt d’entrada) ho comunica a I'érgan judicial. -

El membre de la PG-ME es troba gaudint de vacances, permis o llicéncia, en el
moment del lliurament de la citacié, perd el dia de l'assenyalament judicial
s’haura reincorporat al servei.

Aquest cas es tractara com un cas de citacié urgent (veure apartat 5.3.2).

El membre de la PG-ME es troba de servei en el moment del lliurament de la
citacié perd manifesta que el dia de I'assenyalament judicial es trobara gaudint
de vacances, permis o llicéncia.

El membre de la PG-ME ha de signar i datar la diligéncia de citacid, i el
personal d’administracié (punt de desti) ha d’informar-lo que en els casos de
vacances, permis o llicéncia, la persona citada assumeix directament totes les
gestions amb el jutjat a 'objecte de sol-licitar un canvi d’assenyalament judicial.

En cas que el jutjat accedeixi a canviar la data de I'assenyalament, caldra que
el membre de la PG-ME ho comuniqui immediatament al personal
d’administracid.

5.4.3 Citaci6 d’un membre de la PG-ME en situaci6 d’incapacitat temporal (IT)

El personal d'administracié (usuari punt de desti), informa al CJ I'estat de I'avis com a
“no trobat” i com a motiu “baixa laboral®, i el personal d’administracié {usuari punt
d’entrada) ho comunica immediatament i per escrit al jutjat.

Incidéncies:

a) Si l'organ judicial, de manera expressa, ha demanat en la propia citacié, o amb
posterioritat a aquesta, que:

» Es justifiqui el motiu d'impossibilitat de compareixenca. S’ha de trametre
a I'drgan judicial un certificat del/de la cap de servei corresponent en
qué es faci constar que el membre de la PG-ME es troba en IT, i se I'ha
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d'informar que no es pot disposar d'informacid sobre la causa meédica
dela IT.

e Es comuniquin les dades personals del membre de la PG-ME, als
efectes de contactar amb ell. Aquestes dades (TIP i teléfon) s’han de
comunicar amb referéncia expressa a la normativa de proteccié de
dades personals i les garanties de confidencialitzacié i reserva que
exigeixen.

Abans de procedir de la manera indicada, s’ha d'intentar, en ambdés casos, localitzar
el membre de la PG-ME per informar-lo de I'anterior, per tal que si ho considera oportt
es posi en contacte amb I'drgan judicial, i aixi facilitar-li ell mateix la informaci6é
sol-licitada. Un cop el membre de la PG-ME hagi informat a I'drgan judicial, haura de
comunicar-ho immediatament al servei d’administracié, el qual tancara I'expedient,
mitjangant una diligéncia en la propia citaci® o en el camp d'Observacions. Si el
membre de la PG-ME opta perqué qui lliuri la informacié sigui el servei d’administracio,
aquest ho fara, per escrit, d’'acord amb el que s'estableix en els dos paragrafs
anteriors.

b) Si I'dérgan judicial torna a demanar que es practiqui la citacié, aquesta s’ha de
tramitar com si fos un requeriment.

¢) El membre de la PG-ME esta de baixa en el moment de lliurar la citacié, i el periode
de temps que resta fins a la data de assenyalament, planteja la possibilitat que el
membre de la PG-ME que s’ha de citar es reincorpori abans de la data de
'assenyalament.

Ei personal d’administracio (usuan punt de desti) comunica telefonicament aquesta
circumstancia al personal d’administracié (usuari punt d’entrada) i ho reflecteix al camp
d’'Observacions: Membre de la PG-ME pendent de citar per IT.

El personal d’administracié (usuari punt d’entrada) comunica, immediatament i per
escrit, al jutjat gue el membre de la PG-ME es troba en situacié d'IT i que es tornara a
intentar practicar la citaci6 transcorregut un mes, sempre que ho permeti la proximitat
de I'assenyalament, llevat que el jutge disposi altra cosa.

Transcorregut el mes, si el membre de la PG-ME continua de baixa, el personal
d’administracié (usuari punt de desti) informa a I'aplicacié que I'estat de I'avis com “no
trobat” i el personal d'administracié (usuari punt d'entrada) ho comunica al jutge per
escrit.

Si el jutge torna a demanar que es practiqui la citacié, aguesta s’ha de tramitar com si
fos un requeriment.

El tractament de la citacié, com si fos un requeriment, implica en aquest cas, i en la
resta de casos que preveu aquesta instruccid, el segiient:

El servej d’administracié (punt desti) informa en el camp de Data lliurament a
UR la data en qué tramet la citacio de determinats membres de la PG-ME a la
DSIP.

- La DSIP gestiona la seva practica i comunica el resultat al servei
d’administraci6 (punt de desti), el qual informa a Faplicacié CJ I'estat de I'avis,
a fi'i efecte que el servei d’administracié (punt d’entrada) pugui fer la
comunicacié al jutge.
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5.4.4 Citaciéo d’'un membre de la PG-ME en situacié administrativa d’excedéncia
voluntaria o forgosa

El personal d'administracié (usuari punt d’entrada) detecta, mitjangant I'aplicacio
informatica, que el membre de la PG-ME que s’ha de citar es troba en aquest supdsit, i
el tramita com si fos un requeriment.

5.4.5 Citacié d’un membre de la PG-ME en situacié administrativa de suspensié
de funcions com a mesura cautelar o com a sancid

El personal -d’administracié (usuari punt de desti) lliura la citacié /notificacié al superior
jerarquic del membre de la PG-ME que.s’ha de citar, perqué la practiqui en el termini
de 10 dies. Si no és possible practicar la citacié/notificacio en aquest termini, se li ha
de donar el tractament de requeriment.

El/La cap del servei d’administracid (punt desti) ha d’elaborar un certificat acreditatiu
del namero de TIP i de la condicié de membre de la PG-ME, respecte el membre de la
PG-ME citat.

5.5 Comunicacio del resuitat de la practica de la citacié/notificacié a I’drgan
emissor

Un cop el membre de la PG-ME citat o notificat retorna al personal d’administracié
respectiu (usuari punt de destinacié) les diligéncies de citacié/notificacié judicial
signades, o s’hagin esgotat les possibilitats de poder citar o notificar el membre de la
PG-ME, 'esmentat usuari ha d'informar a I'aplicacié CJ l'estat de I'avis (“agent avisat”
0 “agent no trobat”).

Quan el membre de la PG-ME comuniqui al personal d'administracié que ha estat citat
en aplicaci¢ de la normativa sobre judicis rapids, la unitat administrativa ha d’introduir
les dades de la citacio judicial efectuada per aquest concepte dins del programa
informatic i ha de considerar citat el membre de la PG-ME interessat. Es a dir, el
personal d’administracié ha de donar d'alta la citacid, informar que el membre de la
PG-ME ja ha estat citat, si s'escau, fer I'ofici de justificacid al jutjat i tancar 'expedient
informatic.

Quan el personal d’administracié (usuari punt de destinacié) hagi introduit en el
programa informatic el resultat de les citacions o notificacions que formin part del
procediment judicial (mateix expedient informatic), el personal dadministracié
configurat com a usuarifaria punt d'entrada ha d’imprimir l'ofici de justificacié i I'ha
d’enviar al Ministeri fiscal o al jutjat competent, sense perjudici dels casos que, per rad
d'urgéncia, calgui justificar parcialment les citacions que formen part d’'un mateix
procediment judicial.

Un cop la unitat administrativa (usuari punt d’entrada) ha tramés I'ofici de justificacio al
jutiat, 'ha de tancar l'expedient en [I'aplicacié informatica i arxivar I'expedient
administratiu.

5.6 Modificaci6 de les dades de la citacié per part de I'dGrgan emissor

Quan I'érgan judicial o el Ministeri Fiscal comuniqui al personal d’administracié (usuari
punt d’entrada) una modificacié:
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- Del TIP del membre de la PG-ME citat.

- De la qualitat en qué es cita el membre de la PG-ME.
- De la data i hora d’assenyalament.

- De l'objecte de la compareixenga de la citacio.

El personal d’administracié (usuari punt d’entrada)} que rebi aquest avis ha modificar la
citacio en el programa informéatic i ha d'informar al personal d’administracié (usuari
punt de destinacio) on es troba el membre de la PG-ME citat, i s’escau als serveis
juridics.

En el cas que I'dérgan judicial o Ministeri Fiscal informi directament al membre de la
PG-ME citat de qualsevol modificacié de la citacid judicial, aguest ho ha de comunicar,
en el termini més curt possible de temps, al personal d'administracié corresponent
perqué ho introdueixi en I'aplicacié informatica. Si el membre de la PG-ME és citat per
a una nova data, ha d’enviar una copia de la nova citacié a la unitat administrativa. Si
no la té, ha d'emplenar el formulari DAD 48 (annex), on consten les dades basiques
del nou assenyalament judicial, i trametre’l.

6. Arxiu dels expedients de citacions /notificacions.

La documentacié que generin els expedients de citacions/notificacions judicials s'han
d'arxivar pel codi numéric de l'expedient que déna el programa informatic is'ha
d’identificar mitjangant el codide classificacic V0494 Citacions judicials i V0655
Notificacions judicials.

Les taules d’avaluacié documental 612 i 611 sobre les citacions i notificacions judicials
emeses per la Comissid Nacional d’Accés Avaluacié i Tria Documental (CNAATD),
publicades al DOGC namero 5157 Ordre CMC/300/2008, estableixen el termini de
conservacié d’aquesta documentacit. En aplicacié d’aquestes taules caldra conservar
les citacions i notificacions judicials durant I'any en curs i els dos anteriors. Per tant,
transcorregut aquest termini caldra contactar amb Farxiu del servei d'administracié
corresponent per tramitar la destruccio.

7. Clausula anul-lativa

Aquesta instruccié deixa sense efecte la Instruccié 7/2003, de 9 de setembre, sobre
tramitacié de les citacions i les notificacions judicials a membres de la Policia de la
Generalitat- Mossos d’Esquadra.

8. Entrada en vigor

Aquesta Instruccié entrara en vigor I'endema de |a seva signatura.

Barcelona, 20 de juny de 2013

e SN

Manel Prat i Pelaez
Director general de la Policia
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