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Instruccié 7/2003, de 9 de setembre, sobre tramitacié de les citacions i les
notificacions judicials a membres de la Policia de la Generalitat-Mossos
d’Esquadra.

0. Introduccio

El compliment de les citacions i notificacions judicials adregades als membres de la
Policia de la Generalitat-Mossos d’Esquadra és, a més d'un deure genéric de
col-laboracié i auxili amb I'’Administracié de Justicia, una obligacié legal que vincula
tant els seus destinataris directes com els serveis d’administracié que donen suport a
I'exercici de les tasques policials.

El caracter vinculant i d’obligacié legal que tenen les citacions i notificacions judicials,
suposa que totes les parts implicades en aquest procés o circuit de comunicacio de la
documentacio judicial han de treballar en la seva gestié de la manera més diligent i agil
possible, comunicant el seu resultat, al més aviat possible, a I'drgan judicial emissor de
la citacio o notificacio judicial.

D’altra banda, el procés de desplegament del cos de Mossos d’Esquadra en el territori
de Catalunya comporta actualment, tant a nivell central com territorial, un creixement
constant de les unitats policials i dels efectius que hi s6n adscrits, aixi com un augment
considerable de les citacions i notificacions qué s’han de tramitar per les unitats
administratives de la direccidé general de Seguretat Ciutadana.

Aquest fet, juntament amb la necessitat d’assegurar una adequada planificacié del
procediment a seguir per comunicar les notificacions i citacions judicials als mossos
d’esquadra, aconsellen I'establiment d’un procediment homogeni, que estableixi de
forma precisa com ha de ser la seva tramitacid, les responsabilitats assignades a tots
els organs, administratius i policials que hi intervenen i que, alhora, agiliti la seva
gestio.

De conformitat amb les competéncies que m'atorga I'article 5.2.d del Decret 157/1996,
de 14 de maig, de determinacié dels organs que exerceixen les atribucions i les
facultats atorgades al Departament d’Interior per la Llei 10/1994, d'11 de juliol, de la
Policia de la Generalitat-Mossos d'Esquadra, dicto les normes seglents:

1. Objecte

Aquesta Instruccio té per objecte la distribucid de funcions en la comunicacié de
citacions i notificacions judicials procedents tant dels organs judicials com del Ministeri
Fiscal als membres del cos de Mossos d’Esquadra, entre les distintes unitats
territorials i policials que actualment desenvolupen funcions en aquest ambit, aixi com
I'establiment d’'un procediment homogeni per a la gestio de les citacions i notificacions
judicials.

2. Ambit subjectiu d’aplicacié

Aquesta Instruccié és d’aplicacio a les unitats del cos de Mossos d’Esquadra i a les
unitats administratives que li donen suport administratiu.
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3. Conceptes de citacio i notificacioé judicial
3.1 Citacio judicial

La citacié és un acte processal de comunicacié que té per objecte fer comparéixer un
membre del cos de Mossos d’Esquadra en les dependéncies judicials en una hora i
data determinades, amb la finalitat de practicar alguna diligéncia judicial.

El tramit o la gestid de la citacié es basa principalment en el lliurament d’'una copia de
la citacié o document judicial a 'agent interessat, i en la tramesa de I'ofici o la resposta
corresponent a I'drgan judicial o Ministeri Fiscal que ha requerit la compareixenga de
implicat.

3.2 Notificacio judicial

Es un acte processal que té per objecte posar en coneixement de I'agent interessat el
contingut d’una resolucié judicial que l'afecta directament (senténcia, interlocutoria o
provisio).

La notificacio es practica a partir del lliurament d’'una copia de la resolucié judicial a
'agent interessat, la signatura de la diligencia de notificacid i la seva posterior
comunicacio a I'érgan judicial o Ministeri Fiscal que ha requerit la seva notificacio.

4. Conceptes de testimoni, perit, imputat, inculpat, denunciat, acusat, processat,
denunciant, perjudicat i victima

4.1 Testimoni

Es la persona que, sense ser part del procediment judicial, és citada judicialment per
haver tingut coneixement directe dels fets objecte d’enjudiciament.

4.2 Perit

Té la condicié de perit la persona que declara davant el jutge o tribunal perqué és
especialista en determinades matéries i pot aportar coneixements técnics que es
consideren necessaris per a la resolucié d’'un procediment judicial.

4.3 Imputat, inculpat, denunciat, acusat i processat

Es la persona contra la qual es dirigeix un procediment judicial, és a dir, la persona
que es considera que ha comés una infraccio penal (un delicte o una falta).

4.4 Denunciant

Es la persona que ha interposat una denuncia contra una altra. L’agent denunciant pot
ser considerat com a simple denunciant, com a denunciant-perjudicat o bé com a
denunciant-victima quan hagi patit lesions o perjudicis en l'exercici de les seves
funcions..
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4.5 Perjudicat i victima

Es la persona que ha patit lesions o danys en la seva persona o patrimoni com a
conseqiéncia d’'una infraccio penal. La condicié de perjudicat pot coincidir o no amb la
categoria de victima o subjecte passiu d’un delicte o falta.

5. Procediment establert per a la comunicacié de les notificacions i citacions
judicials a membres de la Policia de la Generalitat-Mossos d’Esquadra

5.1 Unitat responsable de la comunicacié de les notificacions i citacions judicials

D’acord amb els articles 422" i 425% de la Llei d’enjudiciament criminal les notificacions
i citacions judicials s’han de practicar mitjangant el conducte jerarquic policial
corresponent.

No obstant aix0, tenint en compte el caracter administratiu que tenen les tasques que
impliquen la gesti6 de les citacions i notificacions, el personal d’administracié és
'encarregat de gestionar l'aplicatiu de citacions i notificacions, aixi com de lliurar
fisicament, sempre que sigui possible per la coincidéncia horaria, les citacions i
notificacions als agents o, si no pot ser, d’utilitzar tots els sistemes de comunicacio
interna dins la unitat per tal de fer arribar la citacio o la notificacié a I'agent afectat. Tot
aixo amb el deure de col-laboracié de tots els integrants de la unitat policial per tal de
facilitar la practica de les citacions i notificacions judicials.

L’oficina de suport o la unitat que realitzi les tasques de planificacié dels recursos
operatius ha de trametre mensualment al personal d’administracié respectiu la
planificacié horaria dels agents adscrits en la seva unitat policial, perqué les unitats
administratives puguin gestionar més rapidament les citacions i notificacions judicials.
En el cas que les unitats policials no disposin d’'una planificacié horaria mensual,
hauran de tramitar-la setmanalment.

5.2 Recepcid i introduccid de les dades de les citacions i notificacions judicials

Les unitats administratives han de rebre, en primera instancia, les citacions i
notificacions judicials (usuari punt d’entrada). Les unitats policials que rebin
directament la citacio o notificacid I'nan de trametre juntament amb els documents
annexats al personal d’administracié ubicat en la mateixa seu policial o, si no n’hi ha,
als serveis d’administracio respectius.

El personal d’administracidé que rebi la citacido o notificacid judicial (usuari punt
d’entrada) ha de verificar-ne el contingut i, posteriorment, introduir les dades de totes
les citacions/notificacions judicials que li arribin, encara que els agents que han estat
objecte de la citacié o notificacid estiguin destinats en una altra ABP, regid, unitat o
seu policial.

T« els empleats de vigilancia publica han de ser citats per conducte dels seus caps immediats
quan sigui absolutament indispensable la seva compareixenca.”

24Sjla persona que es cridi a declarar exerceix funcions o carrec public, s’ha de donar avis, al
mateix temps que es practiqui la citacio, al seu superior immediat perqué li nomeni substitut
durant la seva abseéncia, si aixi ho exigeix l'interés o la seguretat publica”
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Atés que el codi numeric de I'expedient que ddéna el programa informatic és unic i
independent per a cada expedient de citacid o notificacié judicial, el personal
d’administracié ha d'utilitzar-lo com a codi per identificar els expedients de citacions o
notificacions.

Quan el funcionari de la Policia de la Generalitat-Mossos d’Esquadra objecte de la
citacio o notificacié judicial estigui destinat en un ambit territorial diferent al lloc on ha
arribat la citacio, la unitat administrativa que I'ha rebut (usuari punt d’entrada), a més
d’enviar les dades a través de l'aplicatiu informatic ha de trametre per fax la citacié o
notificacié judicials a les unitats administratives on es troba destinat 'agent (usuari
punt destinacio).

El personal d’administracié que rebi notificacions i citacions judicials de membres de la
Policia de la Generalitat-Mossos d’Esquadra que es trobin temporalment realitzant un
curs de formacio a I'Escola de Policia de Catalunya, a més de comunicar-ho a través
de l'aplicatiu informatic, ha d’enviar per fax una copia de la citacio judicial o resolucié
judicial a la Subdireccié General d’Administracié i Serveis de 'EPC.

En els casos en qué la citacié rebuda per un agent ho sigui en concepte d’inculpat,
imputat, denunciat, denunciant, processat, acusat o perjudicat, el personal
administratiu (usuari punt d’entrada) que I'hagi rebuda ha d’'informar immediatament al
cap de la unitat on esta adscrit 'agent i a la seva assessoria juridica, mitjangant la
tramesa de la copia de la citacié judicial en qué s’inclogui el nimero de l'atestat o la
denuncia corresponent i altres documents relacionats.

En el cas que falti qualsevol dada imprescindible per a la gesti6 de la citacié o
notificacid judicial o no s’especifiqui el concepte pel qual se’l cita, el personal
d’administracié (usuari punt d’entrada) ha de fer les gestions necessaries amb I'dérgan
judicial o Ministeri Fiscal que I'ha tramés, a I'objecte de disposar de tota la informacié
necessaria per tramitar la citacié o notificacio judicial.

5.3 Comunicacio de la citacio o notificacio judicial als agents que estan de servei

El personal d’administracié (usuari punt destinacid) ha de comunicar la citacié o
notificacié a I'agent interessat, mitjancant el lliurament d’'una copia de la citacié o
resolucio judicial i de la diligencia de citacio/notificacio.

La diligencia de citacié/notificacié ha d’estar signada tant per I'agent citat o notificat
com pel funcionari que li lliura la copia de la citacid o resolucié judicial. Aquest
document acredita la recepcid formal de la citacié o notificacié judicial per part de
I'agent.

Quan sigui impossible la recepcio formal de la citacidé o notificacio judicial per part de
'agent, el personal d’administracié (punt destinacid) pot comunicar-les pel mitja que
consideri més adient i, sempre que sigui possible, permeti deixar-ne constatacio. A
aquest efecte, pot considerar—se citat o notificat i, per tant, efectuat el tramit de
comunicacid de la citaci6 o notificacid judicial, quan l'agent interessat tingui
coneixement del contingut de la citacié/notificacio.

Els agents citats tenen I'obligacié de compareixer.

Pel que fa a la incompareixenca a la citacié judicial d’'un agent degudament citat en
qualitat de testimoni, perit o imputat pot comportar les sancions recollides a l'article
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420 2 de la Llei d’enjudiciament criminal per als dos primers casos i les recollides a
I'article 487 per al darrer.

5.4 Comunicacié de la citacié a agents que no es trobin de servei

1. Agents a citar que no es trobin de servei: el personal d’administracié (usuari
punt destinacio) ha de comunicar-li la citaci6 quan torni a incorporar-se al
servei.

En el cas que la proximitat de la data de I'assenyalament judicial faci inviable
aquesta espera, el personal d’administracié (usuari punt destinacié) ha de
comunicar-li la citacié a través del mitja que consideri més adient i, sempre que
sigui possible, permeti deixar-ne constatacio. A aquest efecte, I'oficina de
suport o la unitat que realitzi les tasques de planificacié dels recursos operatius
ha de col-laborar activament amb el personal d’administracié per facilitar la
comunicacio de la citacié a I'agent interessat.

2. Agents a citar que es trobin en situacié de vacances, permis o llicencia: el
personal d’administracié ha de considerar que no s’ha pogut citar 'agent quan
aquest estigui en situacié de vacances, permis o llicéncia des de la data en qué
es va intentar la comunicacié de la citacié fins a la data de I'assenyalament
judicial. En aquest cas, el personal d’administracié (usuari punt d’entrada) ha
de comunicar a I'drgan judicial o al Ministeri Fiscal la impossibilitat de la
practica de la citacid, aixi com la causa o el motiu d’aquest impediment.

3. Agents a citar en situacié d’incapacitat temporal: el personal d’administracio
(usuari punt d’entrada) ha de posar-ho en coneixement del Ministeri Fiscal o de
I'drgan judicial competent mitjangant I'ofici de justificacid al jutjat acompanyat
dels documents acreditatius d’aquesta circumstancia.

4. Agents en situacid d’excedéncia voluntaria o forgosa: quan el personal
d’administracié (punt d’entrada) detecti, mitjangant l'aplicatiu informatic, que
'agent a citar es troba en aquest suposit ha de comunicar, sense més tramits,
aquesta circumstancia a I'dérgan judicial o al Ministeri Fiscal, amb indicacié de
I'dltim domicili que consti a la Direccié General.

5.5 Comunicacié de citacions urgents

Quan el personal d’administracio rebi citacions per comparéixer a judici (vista oral)
sense prou temps per formalitzar-les °, ha de seguir el procediment segiient:

= que sense estar impedit no concorre a la primera crida [...] incorre en la multa de 200 a

5.000 euros, i si persisteix [...] sera perseguit pel delicte d’'obstruccié a la justicia tipificat en
l'article 463.1 del Codi penal i per desobediéncia greu a l'autoritat.”
* “Sj el citat no compareix ni justifica causa legitima que li impedeixi, I'ordre de compareixenga
é)ot convertir-se en ordre de detencio.”

La urgéncia d’aquest tipus de citacions és consequéncia de les situacions derivades de
I'aplicacié de la normativa sobre judicis rapids
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- Amb caracter immediat el personal d’administracid (punt destinacié) ha
d’intentar la localitzacié de I'agent.

- En el cas que aquesta gestid sigui negativa, el personal d’administracié (punt
destinacié) ha d’avisar préviament i mitjangant teléfon a la sala de
comandament de I'enviament per fax de la citacid, perqué aquesta esgoti les
possibilitats de localitzar I'agent a citar.

- Un cop rebuda la citacio, la sala de comandament ha d’intentar immediatament
localitzar a I'agent i comunicar-li la citacid pel mitja que consideri més adient i ,
sempre que sigui possible, permeti deixar-ne constatacio.

- La justificacié al jutjat del resultat de les gestions de localitzacié de I'agent a
citar correspon als serveis d’administracio (punt d’entrada).

- No obstant aixd, excepcionalment, quan per raons horaries aixd no sigui
possible, se n’ha de fer carrec la mateixa sala de comandament. Aquesta ha de
comunicar posteriorment el resultat de la gestié al personal d’administracid,
perque ho introdueixi en I'aplicatiu informatic.

5.6 Comunicacidé de la citacié o notificacié a agents no localitzables o que no
retornin la diligéncia signada

En la resta de casos no inclosos en l'apartat anterior, sempre que al personal
d’administracié (punt de destinacid) li sigui impossible localitzar 'agent a citar o a
notificar o quan aquest no retorni signada la diligéncia de citacid o notificacié, ha de
tramitar la citacié o notificacié judicial directament al cap de la unitat® on esta adscrit
I'agent perqué aquest li comuniqui o li reclami.

El personal d’administracioé (usuari punt destinacio) ha de lliurar al cap de la unitat els
documents seguents:

- Diligéncia de lliurament.

- Diligéncia de citacio o notificacié per a cada agent.

- Copia de la citacid o resolucid judicial tramesa per I'dorgan judicial o el
Ministeri Fiscal.

El cap d'unitat ha de retornar signat al personal d’administracié la diligencia de
lliurament. Aquest document acredita la recepcid de la diligéncia de citacié/notificacio i
de la copia de la citacié o resolucio judicial.

La diligéncia de lliurament ha de contenir:

una relacié de les citacions/notificacions judicials que s‘adjunten

el dia i I'nora en qué el personal d’administracio lliura les citacions/notificacions
judicials.

el TIP del comandament operatiu

el/s numero/s de TIP d’agent/s a citar o a notificar

el procediment judicial, I'drgan judicial i la data de I'assenyalament.

En el cas que el cap d’'unitat no pugui localitzar i citar a I'agent interessat, ha de
comunicar la circumstancia que ha impossibilitat la practica de la citacié al servei

® S’ha d’entendre “cap d’'unitat” en el sentit del comandament superior que pugui assumir la
responsabilitat de localitzar 'agent. Per exemple, a les ABP, aquest comandament ha de ser el
cap de torn, sense perjudici que ho pugui ser el cap de la Unitat de Seguretat Ciutadana o el
cap de la Unitat d’Investigacio.
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d’administracio respectiu, amb I'antelacié minima necessaria perqué aquest ho pugui
comunicar a I'dérgan judicial competent o al Ministeri Fiscal.

5.7 Resposta a la unitat administrativa

L’agent citat o notificat t¢ un termini de 10 dies naturals des de la recepcio de la
citacio/notificacié judicial per enviar per fax, valisa o retornar personalment a la unitat
administrativa que li ha lliurat la citacié/notificacio judicials, I'original de la diligéncia de
citacio/notificacio signada.

En els casos que quedin menys de 10 dies naturals des de la data de recepcié de la
citacio judicial fins a la data de I'assenyalament, I'agent citat ha de retornar signada la
diligencia de citacié/notificacié al personal d’administracio, amb una antelacié minima
de 72 hores a la data de I'assenyalament judicial.

En els casos d’assenyalaments inferiors al termini de 72 hores des de la data de la
recepcid de la citacio, l'agent citat ha de retornar signada la diligéncia de
citacié/notificacio al personal d’administracié, amb I'antelaci6 minima necessaria
perqué aquest ho pugui comunicar a I'drgan judicial competent o al Ministeri Fiscal.

No obstant aix0, quan I'drgan judicial o el Ministeri Fiscal citi directament o mitjangant
el seu cap immediat els agents, en aplicacié de la normativa sobre judicis rapids’, i la
data de [lassenyalament faci inviable la comunicaci6 a través de la unitat
administrativa, I'agent citat ha d’enviar, al més aviat possible, al personal
d’administracio la documentacio segient:

- Justificant d’assisténcia a judici.

- Copia de la citacio realitzada per aquest concepte. Si no la té, ha d’emplenar el
formulari DAD 48 (annex), on consten les dades basiques de I'assenyalament
judicial, i trametre’l.

En el cas que I'agent detecti que a la citacidé o notificacid que ha rebut hi ha dades
erronies, (per exemple en el numero de TIP) ha de comunicar-ho immediatament al
personal d’administraci6 que li ha tramés la citaci6 o notificacié. El personal
d’administracié (punt d’entrada) ha de posar-ho en coneixement de I'drgan judicial o
Ministeri Fiscal i si aquest confirma 'error ha de comunicar la modificacié de la citacio
o notificacio judicial d’acord amb el procediment establert en aquesta instruccio.

Quan l'agent citat no pugui compareixer a la diligéncia judicial indicada, ha de
comunicar-ho directament a I'drgan judicial competent, a fi i efecte que aquest avalui
I'obligatorietat de la seva assisténcia, aixi com I'oficina de suport o la unitat que realitzi
les tasques de planificacid dels recursos operatius perqué pugui planificar el servei
policial.

5.8 Introduccié de les dades en el programa i tramesa a les oficines de suport

Un cop l'agent citat o notificat retorni al personal d’administracié respectiu (usuari punt
de destinacio) les diligencies de citacio/notificacio judicial signades o s’esgotin les
possibilitats de poder citar o notificar 'agent, aquest ha d’introduir en el programa

" Llei 38/2002, de 24 d’octubre.
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informatic si ha estat possible la citacié /notificacié de I'agent interessat (estat: agent
avisat o agent no trobat).

Quan I'agent comuniqui al personal d’administracié que ha estat citat en aplicacio de la
normativa sobre judicis rapid, la unitat administrativa ha d’introduir les dades de la
citacio judicial efectuada per aquest concepte dins del programa informatic i ha de
considerar citat 'agent interessat. Es a dir, el personal d’administracié ha de donar
d’alta la citacio, informar que I'agent ja ha estat citat, si escau, fer I'ofici de justificacio
al jutjat i tancar automaticament I'expedient informatic.

El personal d’administracié (usuari punt destinacié) ha de lliurar setmanalment a
I'oficina de suport o la unitat que realitzi les tasques de planificacié dels recursos
operatius una copia de les diligencies de citacio/notificacio signades i dels formularis
DAD 48 (annex) que hagi rebut durant la setmana, perqué pugui planificar les
necessitats de recursos operatius en les dates de les citacions judicials i comptabilitzi
les hores d’assisténcia a judici. No obstant aix0, quan la urgéncia de I'assenyalament
faci inviable I'espera al lliurament setmanal, el personal d’administracio les ha d’enviar
immediatament.

5.9 Comunicacio a ’Administracié de Justicia

Quan el personal d’administracié (usuari punt de destinacid) hagi introduit en el
programa informatic el resultat de les citacions o notificacions que formin part del
procediment judicial (mateix expedient informatic), el personal d’administracio
configurat com a usuari punt d’entrada ha d’'imprimir I'ofici de justificacié i I'ha d’enviar
al Ministeri fiscal o al jutjat competent, sense perjudici dels casos que, per rad
d’'urgéncia, calgui justificar parcialment les citacions que formen part d'un mateix
procediment judicial.

Un cop la unitat administrativa (usuari punt d’entrada) ha trameés l'ofici de justificacio al
jutiat, ha de tancar I'expedient en [laplicatiu informatic i arxivar I'expedient
administratiu.

6. Modificacio de les dades de la citacio judicial per part de I’6rgan judicial

Quan l'drgan judicial o el Ministeri Fiscal comuniqui al personal d’administracio (usuari
punt d’entrada) la suspensié de I'assenyalament, un canvi de la data, d’hora, de TIP
dels agents citats, una modificacid de I'objecte de la compareixenga o qualsevol
esmena sobre les dades de la citacid ja comunicada, el personal d’administracié
(usuari punt d’entrada) que rebi aquest avis ha d’anul-lar la citacié en el programa
informatic i ha d’informar al personal d’administracié (usuari punt de destinacid) on es
troba l'agent citat, perqué |i comuniqui d’acord amb el procediment establert en
aquesta instruccio.

En el cas que l'drgan judicial o Ministeri Fiscal informi directament a I'agent citat de
qualsevol modificacio de la citacié judicial (suspensié o canvi de data, etc.), aquest ho
ha de comunicar, en el termini més curt possible de temps, al personal d’administracio
corresponent perqué ho introdueixi en I'aplicatiu informatic. Si I'agent és citat per a
una nova data, ha d’enviar una copia de la nova citacié a la unitat administrativa. Si no
la té, ha d’emplenar el formulari DAD 48 (annex), on consten les dades basiques del
nou assenyalament judicial, i trametre’l.



I Generalitat de Catalunya
% Departament de Justicia i Interior

Secretaria de Seguretat Publica
Direccié General de Seguretat Ciutadana

Quan hi hagi un canvi en els agents citats en un procediment judicial (per exemple per
una errada en el TIP), el personal d’administracié (usuari punt d’entrada) ha de donar
d’alta una nova citacié dins del mateix expedient informatic. Si és per qualsevol altre
canvi, el personal d’administracio ha de donar d’alta un nou expedient informatic amb
les noves citacions.

Aquesta Instruccio s’ha d’aplicar a partir de 'endema de la seva signatura

Barcelona, 9 de setembre de 2003

Xavier Martorell i Villalobos
Director general de Seguretat Ciutadana



